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INSTRUKCIJOS
KAIP PATEIKTI DOKUMENTUS PER SUBMITTABLE SISTEMA

(toliau — Sistema)

Anketos ir/arba Projekty paraiskos pildomos ir teikiamos lietuviy kalba elektronine forma,
naudojantis paraisky teikimo sistema Submittable (toliau — Sistema), kurios konkreti nuoroda
pateikiama Kvietimo teikti paraiSkas/anketas skelbime.

Paspaude nuorodg pries pradedant teikti paraiskg/anketg, galite pasikeisti Sistemos kalbg is
angly j lietuviy. Paspauskite virSutiniame desSiniame kampe esantj kalby pasirinkimo meniu.

olf

Atviros Lietuvos fondas
There are presently no open calls for submissions.

Atviros Lietuvos fondo misija - atvira demokratiSka pilietiné visuomené. Vienas svarbiausiy tokios
visuomenes karimo ir gyvavimo garanty yra stiprios ir aktyvios nevyriausybinés organizacijos,
ginancios Zmogaus teises ir laisves, atstovaujancios jvairias paZeidZziamas ar su sunkumais

usidurian®iac vicuomonas arun
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@ English v D View Your Submissions

Jei kazkuriuo metu Sistemos kalba pasikeicia j angly is lietuviy, visada galite vél pakeisti kalba
virSutiniame deSiniame kampe. Jeigu pasirinkus lietuviy kalbg turinys vis tiek lieka angliskas,
perkraukite puslapj.
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1. Registracija Sistemoje
Jei dar nesate Sistemos naudotojas, pirmiausia turite uZsiregistruoti Sistemoje:
e Paspaudus Kvietimo skelbime esancig nuorodg, atsidariusiame lange prie jus
dominancio kvietimo spauskite , Gairés” ir susipaZinkite su instrukcijomis.
e Tuomet turite pasirinkti ,Pateikti/Submit” funkcijg/mygtuka.
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Atviros Lietuvos fondo misija - atvira demokratiSka pilietiné visuomené. Vienas svarbiausiy tokios
visuomenés karimo ir gyvavimo garanty yra stiprios ir aktyvios nevyriausybinés organizacijos,
ginancios Zmogaus teises ir laisves, atstovaujancios jvairias paZeidZiamas ar su sunkumais
susiduriancias visuomenés grupes

KvieCiame nevyriausybines organizacijas dalyvauti ALF koordinuojamose programose ir gauti
finansavima savo projektams

Siuo metu atviri kvietimai

<<<KVIETIMO PAVADINIMAS>>>

Gelrger

e Atsidariusiame lange, kuriame prasoma jvesti el. pasto adresg, pasirinkti apacioje
esancig , Registruotis/Sign up” funkcija.
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Sveiki

Prisijunkite prie Atviros Lietuvos fondas, kad
testumeéte Submittable.

‘ El. pasto adresas*

Neturite paskyros? Registruotis

Pagalba

ARBA

‘ -

{5 Teskite kaip Google

‘ € Teskite kaip Facebook

e Sekti tolesnius Zingsnius Sistemoje, kad buty sukurta PareiSkéjo paskyra Sistemoje.
e UiZsiregistravus Sistemoje vél grjzkite j Kvietimo nuorodg ir prisijunkite prie Sistemos su
naujai uzregistruota paskyra.

2. Prisijungimas prie Sistemos ir paraiskos/anketos teikimas

e Prisijunkite prie Sistemos el. pastu, kuriuo esate uzsiregistrave;

e SVARBU: visi pranesimai iS Sistemos ateis tuo el. pastu, kuriuo registravotés ir kuriuo
teiksite anketg/paraiska;

e Vadovaukités Sistemoje pateikiamomis instrukcijomis, atsakykite j privalomus
klausimus, pateikite privalomus dokumentus;

e Sistemoje pildoma informacija iSsisaugo kas kelias sekundes (arba galite jg iSsaugoti
apacioje spausdami mygtuka ,iSsaugoti”). Galite grjzti j Sistema neribotg kiekj karty ir
anketg/paraiska papildyti iki kol nuspresite, kad esate pasirenge ,Pateikti”
anketg/paraiska;

e Pateikus anketg/paraiskg, Sistema iSsiuncia automatinj pranesimg, patvirtinantj
paraiSkos/anketos jregistravima;
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e Jeigu praéjus 2 valandoms po paraiskos/anketos jregistravimo, Sis patvirtinimas néra
gautas (nei j pagrindine, nei j nepageidaujamy el. laiSky dézute), Pareiskéjas privalo
kreiptis j ALF el. pastu projektai@olf.lt.

e Paraiska/anketq Sistemoje galima teikti tik VIENA karta.

Paraiskos/anketos teikiamos TIK per Sistemg. Kitokia forma ar bidu pateiktos paraiskos (pvz.,
elektroniniu pastu, jprastiniu pastu, pristatytos j biurg ir t.t.) bus nepriimamos ir nevertinamos.

Jei Pareiskéjas dél objektyviy priezasciy negali pateikti paraiskos per Sistemg (pavyzdziui,
Sistema neveikia), jis gali nedelsdamas (paraisky teikimo laikotarpiu) apie tai el. pastu
projektai@olf.lt pranesti ALF bei pateikti jrodymus, patvirtinancius klittis pateikti

paraiSka/anketg (pavyzdziui, ekranvaizdZio nuotraukas). Tokiu atveju, gali bati suderinta
galimybé paraiskg/anketg pateikti kitu badu.

Pasibaigus kvietime teikti paraiSkas/anketas nurodytam terminui, Sistemoje nebebus galimybés
teikti paraiska/anketg. ALF neprisiima atsakomybés uzZ jokias pavéluotai gautas
paraiSkas/anketas (pvz., dél siunc¢iamy didelés apimties priedy ir serverio apkrovos ar tinklo
trikdziy ir pan.).

Atkreipiame démesj, kad reaguoti j laiSkus apie paraisky/ankety teikimo procesg ar iskilusias
problemas ALF komanda gali tik darbo dienomis nuo 8:00 iki 17:00 val. Pareiskéjams
rekomenduojama neatidéti paraiskos/anketos teikimo iki paskutinés dienos ar paskutinio
vakaro.

3. Sistemos naudojimas po anketos/paraiskos pateikimo
Sistema naudojama bendrauti su pareiskéju ir po paraiskos/anketos pateikimo termino.
Pareiskéjas gaus informacinius laiSkus apie paraiSkos/anketos vertinimo eigg, triakstamus
papildymus, priimtus sprendimus ir kt. iS Sistemos.

Periodiskai tikrinkités tiek savo pagrindine, tiek nepageidaujamy laisky déZute. Atkreipkite
démesj, kad Sistemos laisky siuntéjas gali bati tiek Submittable Notifications (ypac pirmasis
laiskas apie paraiskos/anketos uZregistravimg), tiek Atviros Lietuvos fondas.

Norint iSvengti Sistemos siunciamy laisky patekimo j nepageidaujamy laisky dézute, galite
atlikti Siuos Zingsnius: https://submittable.help/en/articles/3221476-how-can-i-safelist-

notification-emails-from-submittable
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Pareiskéjas turi naudotis Sistema ir joje atlikti praSomus patikslinimus (jei tokiy yra), pvz. jkelti
triokstama dokumentg ar kt.

Skiltyje ,Mano pateiktys” matysite savo pateiktos paraiskos/anketos statusa.
Spauskite ant paraiskos/anketos numerio ir pasieksite visg su pateikta paraiska/anketa susijusig

informacija. Skiltyje ,Zinutés“ matysite vykstancia komunikacija tarp jasy ir ALF, galésite
atsakyti, atsiysti dokumentg ir t.t.

ParaiSkos Atraskite I3saugota Sekdami

Mano pateiktys

Mano pateiktys Projektai ISoriniai pristatymai

Rasiuoti pagal Fiitras
Data (naujausia) v ‘ Pasirinkite. .. v ISval
STATUSAS PATEIKIMAS ORGANIZACIJA

Atviros Lietuvos fondas
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Atsakydamas |
Tema: RE: Pateikite trakstama informacijg (TEST laiskas)

Pranesimas: (reikalaujama)
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§ Prideti failus arba vilkite ir nuleiskite Cia.

AtSaukti

Kilus klausimams dél naudojimosi Sistema, ieskokite atsakymy ,Help for applicants” skiltyje
https://submittable.help/en/collections/185534-help-for-applicants (tik angly k.)

Neradus atsakymo ar susiddrus su problema, rasykite projektai@olf.It (visada aiskiai jvardinant
laisko temg, kvietimo, kuriam teikiama paraiska/anketa, pavadinimg, problemos aprasyma, jei
paraiSka/anketa jau pateikta — jos numerj, pavadinima ir kitg identifikuojancig informacija).
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